Cislovani stranek v MS Wordu 2019

V novéjsich verzich Wordu je Cislovani stranek bohatsi, a tim padem o néco slozitéjsi.
Nejjednodussi postup, jak si pti tisku rychle poradit s ¢islovanim, je:

e vytisknout Uvodni stranky bez Cislovani;
e zapnout Cislovani;
e vytisknout zbyvajici stranky s Cislovanim.

Tento zjednoduseny postup ale nenadchne kazdého. Naroc¢néjsi uzivatel bude u cislovani
postupovat takto:

1  Rozdéleni dokumentu na dva oddily, kde prvni oddil zistane bez Cislovani.
1.1 Nejdfive uzivatel umisti kldvesnicovy kurzor na prvni stranku.

1.2 Poté rozdéli dokument na dva oddily pomoci: <RozloZeni> <Konce> <Dalsi stranka>
Ano, postup je sloZitéjsi, ale v podstaté se jiz od roku 1993 neméni.
Nyni tedy mdme dokument se dvéma oddily. Zahlavi prvniho i druhého oddilu jsou ale mezi
sebou propojena. Totéz plati i pro zapati — zdpati jsou mezi sebou také propojend. Aby prvni
oddil nemél ¢islovani, a druhy oddil ¢islovani obsahoval, musi uZivatel zrusit propojeni mezi
zahlavimi/zapatimi a nastavit Cislovani stranek jen pro druhy oddil.

2 ZruSeni propojeni s pfedchozim zdhlavim/zapatim mezi sousednimi oddily
2.1 Uzivatel umisti klavesnicovy kurzor na druhou stranku.

2.2 Poklepe mysi v oblasti zapati a zrusi propojeni s predchozim zapatim v pfedchozim oddilu.
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3 Nastaveni jednoduchého cislovani S

3.1 Nadruhé strance uZivatel poklepe mysi v oblasti zapati
a &islovanf stranek v druhém oddilu navoli pomoci tladitka Cislo stranky...

4 Nastaveni Cislovani (Page/NumPages)

4.1 Nadruhé strance uzivatel poklepe mysi v oblasti zapati a pokracuje pres Rychlé ¢asti, kde vybere
volbu Pole a do zapati vloZi pole Page — tim zajisti Cislovani stranek v celém oddilu.

4.2 NapiSe napt. dopfedné lomitko a pak pres Rychlé ¢asti za lomitko vioZi pole Numpages — tim se
zacne za Cislovanim zobrazovat i celkovy pocet stranek dokumentu. A je to (:
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