Pokyny pro psani referatd ve Wordu (nejen na nG)

Prvni strana obsahuje: nazev referatu; vhodny obrazek a tabulku. V tabulce se nachazi:
jméno zaka, tfida, Skolni rok a nazev predmétu. Text referatu zacina jiz na 1. strance pod
tabulkou.

Format papiru A4, okraje 2,5 cm

Formatovani stylu Normalni: patkové pismo, fadkovani 1,15; velikost pisma odstavce 12
b; zarovnani vlevo! nebo do bloku?; ¢islovani od 1. strany bude zacinat ¢islici 1;
v poznamkach pod ¢arou zak uvadi zdroje, ze kterych cerpal.

Vlastni text referatu je ¢lenén do kapitol s nadpisy. Kapitoly jsou ¢lenéné do odstavcti.
Je vhodné vyuzit pfeddefinované styly s tim, Ze Zaci zméni zarovnavani stylu NAZEV
z ,Vlevo“ na ,Na stfed“. U styld Nadpis 1, 2 a 3 zaci zméni modrou barvu na ¢ernou.
V pfipadé rozsahlejsiho textu je doporuceno kapitoly ¢islovat ru¢né nebo automaticky.

NAZEV

Nadpis 1. urovné

Nadpis 2. Urovné

Nadpis 3. Urovné
Normalni text

NAZEV

Nadpis 1. drovné

Nadpis 2. Urovné

Nadpis 3. Urovné
Normalni text

Nazev skoly zak uvede v zahlavi.

Rozsah textu véetné obrazku, tabulek, grafi a jejich popiskli upfesni ucitel, ktery zadava
praci.

Vyhotoveny referat Zzak pomoci dipravy stylu (pismo, odstavec) vyladi do krasy.

Autor/zak dba na dodrzovani autorského zakona a platné typografické normy. V pfipadé
potfeby zak konzultuje obsah/formu s pfrislusnym vyucujicim.

1 Pri formatovani béZného textu vlevo je odsazeni 1. radku 1,25 cm a mezi odstavci neni prazdny
radek.

2 Pri formatovani bézného textu do bloku se odstavce oddéluji prazdnym fadkem nebo radéji 12b
mezerou na konci odstavce. Prvni fadek odsazeni nema.




