JAK PSAT ODBORNOU PRACI

Uvédomte si, Ze nejde jen o to navrhnout nazev prace, ale 1 jeji cile, teze, naznacit hlavni problémy.
Pokud se takova osnova, ¢i zamé&r peclivé nepromysli, miize zpracovatel v tématu tapat, nesoustiedi
se na to podstatné. Proto by mél mit pfi tvorbé k ruce nékoho, kdo mu poradi, povede ho a bude mu
kvalitn€ oponovat. Nez zafnete praci psat, uvédomte si, Ze sumarizujete a ostatnim davate na
védomi vysledek své ¢asto mnohamésic¢ni ¢innosti. Vase namaha by proto méla byt zuro€ena, a to
minimalné ve dvou smérech:

a) meéli byste umét srozumitelné pisemné sdélit, z ceho jste vysli a k jakym vysledkiim jste dospéli,

b) méli byste vysledky své prace a z nich vyplyvajici zavéry zpracovat na takové Grovni, aby byly
1 dale vyuzitelné, popt. publikovatelné pro potieby odborné vetejnosti.

Abyste toho docilili, musi byt Vase pisemné sdéleni zpracovano spravné jak vécné, tak formalné.
Uvédomme si, Ze sebelepsi obsah mize byt znehodnocen neptehlednym a lajdackym formalnim
zpracovanim.

1. Vécna stranka prace

Obsah vSech védeckych a odbornych praci se vécné 1 formalné de€li zhruba na tyto Casti: uvod,
teoretickou ¢ast, metodiku, vysledky, zavér a diskusi. Prace je doplnéna shrnutim (resumé) a jsou
k ni pfipojeny piilohy.

V 1vodu se piesné vymezi problém, kterym se prace zabyva, vysvétli se, k cemu ma prace slouzit,
pro¢ je napsana, kdo uz v této oblasti pracuje a pracoval. Do uvodu patii 1 prehled doposud
zkoumané problematiky, tzn. souhrn toho, co jiZz bylo na tomto poli zjisténo (spolu s uvedenim
literatury).

Dalsi casti je metodika. Popisuje stru¢né, prehledné a vystizn€é postup prace, techniku, pouzité
materidly a soubory. Uvadi se v ni soubory zkoumanych jedincii, ptistroje, jejich znacky a vyrobce.
V této kapitole je mozné vysvétlit a odiivodnit vybér materialu.

Vysledky jsou velmi dulezitou ¢asti prace. Obsahuji to, co bylo zjisténo, vypocitano, vyzkoumano,
provéieno — zatim bez hodnoticiho kritéria. Ve vysledcich se tlumoci fakta bud’ vécné vétami nebo
tabulkami, zvyrazni grafem, diagramem, mapou, praktickym dokladem. Vysledky maji byt stru¢né,
jasné srozumitelné, bez Givah a komentati.

Zavér a diskuse délaji fesitelim Casto problémy. V diskusi se porovnavaji vysledky prace s dosud
znamymi fakty, tykajicimi se dané oblasti a vysvétli se shoda ¢i odlisnosti s vysledky védeckych
kapacit (tato ¢ast by méla korespondovat s tou ¢asti ivodu, ve které jste uvedli piehled dosavadni
urovné, tzv. reSerSi problematiky). V diskusi neSetfete mistem a uved’te vSe, co povaZujete za
dalezité, zeyména odlisnosti od dosud znamého. Zhodnotte, co jste vyzkoumali, a to s ptisluSnym
komentafem. Zdlraznéte vyznam a realizacni moznosti vysledk.

Anotace — resumé je neoddélitelnou soucasti prace. Obsahuje souhrn logicky uspofadanych
myslenek, které charakterizuji préci tak, aby si o ni mohl kdokoliv udé€lat rdmcovy piehled. Text
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anotace se umistuje obvykle v ivodni ¢asti prace (bézné za vnitini titulni stranu a ptfed obsah).
Na konec prace patii seznam pouZité literatury a dalsi, napt. dokumentacni prilohy.
Nekteré zasady pro zpracovani:

a) Dbejte na piisné¢ logickou vystavbu prace (tvrdite-li néco, méli byste to zaroven dokdazat;
komentaie k jednotlivym faktliim nemohou byt ve vzajemném rozporu).
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b) V souvislosti s tim je nutno dbat i na dodrZzovani logickych a stylistickych pravidel. Pokud
nekdo z ¢tendii prace nepochopi to, co chcete vyjadrit, neni to vétSinou jeho, nybrz Vase vina.
Musite totiZ text pfizpiisobit irovni vnimani adresata — at’ uz je to odbornik nebo laik.

¢) Snazte se psat jednoduse (ale ne zjednoduseng€), jasné€, Ctivé a vyvarovat se mnohomluvnosti
a rozplizlé neurcitosti.

d) Snazte se vyvarovat sméSovani objektivnich vysledki a subjektivniho nazoru (pfani otcem
myslenky), nelze pfizpisobovat skutecnost Vasim nazortim.

e) Ctéte pravidla etiky védecké prace. Nevydavejte cizi myslenky za vlastni, nezkreslujte ani
nefalSujte vysledky a nazory jinych autorti. Bud’te si védomi toho, Ze mate moralni odpovédnost
za vysledky své prace (ja to napsal, je to moje dilo, nemohu to ,,svadét” na vedouciho prace).

f) Dodrzujte zasady kultury védecké prace (prokazte spolehlivou orientaci a zbé&hlost v literatuie
a v praci s ni, dbejte na formu celé prace, své nazory konfrontujte s jinymi a zavery si oveite).

2. Formalni stranka prace

Doporuéeny rozsah prace SOC je 20 az 30 stran textu. Prace musi byt svazana. Pro ty, ktefi chtgji
v budoucnu urcité Casti z prace vybrat, anebo do ni vlozit, doporucujeme vazbu rozebiratelnou.

Prace by méla byt pravopisné bezchybnd a méla by spravné pouZzivat i nejriznéjsi odborné terminy.

Jazykové a stylistické zpracovani a schopnost dodrzovat obecné uznavané normy jsou osobni
vizitkou autora! Nezapomeiite, Ze jednou z téchto norem jsou i Pravidla ¢eského pravopisu.

Pro formalni Gpravu plati cela fada norem, které jsou soucasti pozadavka, jez kladou jednotlivé
evropské staty na rizné typy pisemnosti. V naSem textu uvedeme stru¢ny vytah ze dvou zakladnich
norem, a to Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory a norma upravujici bibliografické
citace. Uplatnéni prvni z nich je pfedpokladem pro mozné budouci publikovani prace, druha pak je
praktickym uplatnénim autorskeé etiky.

Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory je stanovena normou CSN 01 6910.
Podivejme se ve zkratce, o jaka pravidla se jedna:
* pouzivaji se listy papiru formatu A4 (210x297 cm); lze psat a tisknout oboustranné
» zazékladni se povazuje jednoduché fadkovani

* nepouziva se pismo mensi nez 10 bodu (doporucuje se pouzivat pismo stojaté¢ a kurzivou
pouze zvyraznit kratké Giseky textu)

* poznamky pod Carou se ¢isluji v textu prubézné vyse polozenymi arabskymi ¢islicemi
* tabulky a obrazky se Cisluji prubézné v celém dokumentu
* stranky se pribézné Cisluji arabskymi ¢islicemi v zahlavi nebo v zapati stranky

» dilezité Casti textu lze zvyraznit (umisténim na samostatny fadek, zménou fezu pisma —
tucné, kurziva; podtrZzenim, zménou velikosti pisma, zménou fontu pisma, velkymi pismeny,
uvozovkami, proloZenim)

* nepouziva se vice, nez tii druhy velikosti a fontll pisma
* delsi texty ziskavaji na ptehlednosti rozdélenim na odstavce
* pfi jednoduchém fadkovani se mezi odstavci fadkuje dvakrat

* pfi dvojitém fadkovani se mezi odstavci fadkuje jedenkrat
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* nadpisy vétSich ¢asti textu se od predchazejiciho textu oddéluji dvéma prazdnymi fadky, od
nasledujiciho textu jednim prazdnym fadkem

* nadpis lze zvyraznit velkymi pismeny, tuénym tiskem, velikosti nebo druhem pisma
(podtrhava se pouze text, nikoliv ¢iselné nebo pisemné oznacenti).

Druhou pro Vas dileZitou normou je CSN ISO 690 Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah,
forma a struktura.

Norma specifikuje prvky, které je tfeba uvadét v bibliografickych -citacich publikovanych
monografickych a seridlovych publikaci a jeji ¢ast CSN ISO 690-2 Informace a dokumentace —
Bibliografické citace — Cast 2: Elektronické dokumenty nebo jejich Gasti. Tato &ast normy ISO 690
specifikuje prvky bibliografickych citaci elektronickych dokumentti. Uvadime zde nékteré ceské a
anglické ptiklady vychézejici z této normy (do uvedené¢ho piikladu dosazujte podle konkrétni
situace):

Priklad bibliografické citace monografické publikace (kniha):
Maneken, P. Pokrok v 1ékatstvi. 1. vyd. Praha: Odeon, 1984. ISBN 80-206-0434-0

LOMINADZE, DG. Cyclotron waves in plasma.l1st ed. Oxford: Pergamon Press, 1981. ISBN 0-08-
021680-3

Priklad bibliografické citace serialové publikace (¢asopisy, noviny):
Zpravodaj Ministerstva zivotniho prostfedi. Ministerstvo zivotniho prostiedi Ceské republiky.
1999- . Praha: PRESS-KO. ISSN 0862-9005

Communications equipment manufacturers. Manufacturing and Primary Industries Division,
Statistics Canada. Preliminary Edition, 1970- . Ottawa: Statistics Canada, 1971- . ISSN 0700-0758.

Priklad bibliografické citace ¢asti monografické publikace:
BRUNTON, P. Perspektivy. 1. vyd. Sv. 2. Praha: Unitaria 1992. Kapitola 19, Vlada relativity, s. 19-
32.

PARKER, TJ. and HASWELL, WD. A text-book of zoology. 5th ed., vol. 1. London: Macmillan
1930. Section 12, Phylum Mollusca, p. 663-782.

Priklad bibliografické citace prispévku do monografické publikace:
FOUCKOVA, M. Reinkarnace a hlubinn4 terapie. In WHITTON, J. L. a FISHER, J. Zivot mezi
zivoty. Brno: Bollingenské véz, 1992, s. 9-14.

WRINGLEY, EA. Parish registers and the historian. In STEEL, DJ. National index of parish
registers. London: Society of Genealogists, 1968, vol. 1, p. 155-167.

Priklad bibliografické citace ¢lankii atd. v serialovych publikacich:
SISA, Zbynék. Chovné a rehabilitacni stanice prazské ZOO. Zvitata a my, duben 1995, €. 4, s. 25-
29.

WEAWER, William. The collectors: command performances. Architectural Digest, December
1985, vol. 42, no. 12, p. 126-133.

Priklad bibliografické citace elektronické monografie, databaze a pocitacového programu:
HONZAK, F., PECENKA, M. Staty a jejich ptedstavitelé [CD-ROM]. Praha: Libri, 1966.

RIEGER, S., VACHOVA, M. Chemie na Internetu. In Informedia "98: Sbornik [online]. Praha:
Albertina, 1988. [Cit. 3.5.1999]. Dostupné z URL: http://www.aip.cz/informedia98/welcome.html.
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Priklad bibliografické citace elektronické serialové publikace, ¢asopisu, zpravy, diskusniho
fora:

Ikaros: elektronicky ¢asopis o informac¢ni spolec¢nosti [online]. Praha: Ikaros, 1997- . [Cit.
1.4.1999]. Dostupné z URL: http://ikaros.ff.cuni.cz.

BARTL, Z. Baze autorit na FTP serveru [online]. In Diskusni skupina knihoven a automatizace
knihoven [online]. Petr Vandrovec (vandrovec@vc.cvut.cz) [Cit. 26.5.1999]. Dostupné z URL:
http://listserv.cesnet.cz/ lwgate/KNIHOVNA.

Kromé dvou, pro Vas nejdilezitéjSich norem, plati jesté normy specialni, a to
CSN ISO 5127 Informace a dokumentace — Slovnik (obrazové dokumenty, audiovizualni
dokumenty)

CSNISO 4 Informace a dokumentace — Pravidla zkracovani slov z nazvua a nazvu dokumentu.

Informace o platnych norméch a jejich stru¢nou anotaci najdete na www.cni.cz, ptipadné se
s dotazem obrat’te na Informacni centrum Ceského normaliza¢niho institutu (tel. 221 802 802,

e-mail:info@cni.cz).

Tento dokument by prevzat z www stranek www.soc.cz pro ucely zpracovani ZMP na Gymndziu, Brno, tiida Kapitana JaroSe 14



mailto:info@cni.cz
http://www.soc.cz/

	JAK PSÁT ODBORNOU PRÁCI
	1.	Věcná stránka práce
	2.	Formální stránka práce
	Příklad bibliografické citace monografické publikace (kniha):
	Příklad bibliografické citace seriálové publikace (časopisy, noviny):
	Příklad bibliografické citace části monografické publikace:
	Příklad bibliografické citace příspěvku do monografické publikace:
	Příklad bibliografické citace článků atd. v seriálových publikacích: 
	Příklad bibliografické citace elektronické monografie, databáze a počítačového programu:
	Příklad bibliografické citace elektronické seriálové publikace, časopisu, zprávy, diskusního fóra:
	Kromě dvou, pro Vás nejdůležitějších norem, platí ještě normy speciální, a to



