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1 STRUCNE: fﬁ

Semindrni prdce bude dodrZovat pravidla spravné upraveného dokumentu, tj. pouZivat styly 0
pro formdtovadni odstavcu a nejlépe i znaku, dodrZovat estetickd a typograficka pravidla 0
a bude mit ndleZitosti ddle uvedené v tomto dokumentu.

Semindrni prdci je nutno odevzdat ve stanoveném terminu zadavateli. Musi byt vytisténa na je minimalni rozsah

¢istém papife a svdzdna v krouzkové vazbé s pevnéjsi zadni stranou nebo podobnou vazbou. vlastniho textu.

2 NALEZITOSTI SEMINARNIi PRACE \ ’

2.1 SEMINARNIi PRACE OBSAHUJE TYTO CASTI (POKUD MAJi VECNY VYZNAM):

Titulni strana (necislovana). Obsahuje metadata: ndzev prdce, jméno autora a datum. Déle ndzev naseho gymndzia.
Prohlaseni (necislované), — je povinné, musi byt na samostatné strance a musi byt vlastnoru¢né podepsano.

Podékovani (necislované) — volitelné.
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Obsah (¢islované, vétsinou strana 5). Ma nadpis ,Obsah”. Vychazi z nazvi prislusnych kapitol (podkapitol atd.)a musi
byt automaticky generovan. Prislusnost Cisel k ndzvdim mize byt zvyraznéna vodicimi znaky, napfiklad teckami. Na
konci obsahu se uvadi vycet viech pfiloh.

5. Uvod (&islovany) — tato prvni kapitola obsahuje zadani préce, cil prace, planovany postup fe$eni a pfipadné hypotézu
vysledku. Objevi se zde charakteristika obsahu dalSich kapitol. Jsou zde vyjmenovany pfilohy a popséana jejich funkce.

6. Teoreticka cast (vychodiska) — vlastni text prace, roz¢lenény nadpisy na kapitoly,podkapitoly atd. Obsahuje prehled do-
savadniho zkoumani daného problému, srovnani pojeti rliznych informacnich zdroja, vymezeni zakladnich pojmu. (Neni
to zkopirovani hesel z Wikipedie.)

7. Prakticka cast (zavéry) — vlastni vyzkum, vlastna nazory, zavéry, popisy, dotazniky, grafy, tabulky,nakresy, fotografie,
statistiky, atd. — v této Casti dokladame ¢i aplikujeme poznatky z teoretické Casti v praxi, pfipadné uvadime vlastni nazo-
ry Ci zavéry. Tato ¢ast by méla rovnéz obsahovat rozbor vystup(, vysledkd ¢i nazor(.

8. Teoretické a praktické ¢asti se mohou v kapitolach opakovat, prace mlze rozebirat vice témat, kterd jsou takto zpra-
covana. Vlastni zdvéry i ndzory musi byt jasné oddéleny od prevzatych informaci.

9. Zaveér —zde jsou shrnuty dosazené vysledky a je uvedeno jejich pripadné vyuziti, zhodnocena dosaZzenich v vodu uve-
denych cill, jsou uvedeny podnéty pro dalsi studium resené problematiky.

10. Poznamky (pokud nebyly uvadény pod ¢arou nebo na konci kapitol).

11. Odkazy (pokud nebyly uvadény v poznamkach nebo v textu prace).

12. Seznam literatury a dalSich prameni a on-line zdrojtli — pie se na samostatnou stranku a ma formalni Gpravu kapitol.

Hesla v seznamu jsou razena abecedné podle pfijmeni autora. Byvaji opatfena navéstim (obvykle poradovym cislem),

pouzivanym v odkazech na publikace. Bibliografické Gdaje jsou uvadény podle norem pro bibliografickou citaci €SN 1SO

690-1 a 690-2. VyuZivejte generator citaci na http://www.citace.com/generator.php.

13. Seznam zkratek (pokud byly pouZity nestandardni zkratky).
14. Seznam znacdek, symbolt aj. (pokud byly pouZity nestandardni znacky).
15. Seznam obrazku, grafl, schémat atd. (pokud byly zafazeny do textu).

16. Prilohy — nezapocitavaji se do rozsahu prace, mohou byt svazany v dokumentu nebo pfipojeny volné. Je to napfiklad
barevna grafika, soubor fotografii, CD ¢i DVD disk apod.


http://www.gpacov.cz/
http://www.citace.com/generator.php

2.2

FORMALNI UPRAVA SEMINARNI{ PRACE

2.2.1

NASTAVENI STRANY

Rozsah prace urcuje zadavatel prace. Semindrni prace vyuziva toto rozmezi parametr( stranky:

Velikost strany je A4, text mlzZe byt jednostranny i oboustranny, preferovan je oboustranny.
Strana mUzZe mit orientaci na vysku i na Sifku a prace mlze obsahovat vloZené strany s jinou orientaci, pokud to obsah
prace vyzaduje (obrazky, grafy apod.).

Okraje stranky jsou od 1" (2,54 cm) do 4 cm. Spodni okraj by mél byt vétsi a musi obsahovat zapati, ve kterém je umis-
téno minimalné pole &islo stranky (arabskym cislem). Vnitfni okraj u hfbetu mlZe obsahovat zvétSenou oblast pro vaz-
bu. Uvodni strany (viz vye) &islovany nejsou.

2.2.2

SAZBA TEXTU

Autor dUsledné vyuziva styly pro formatovani textu, nadpisl i pro vyznacovani v textu.

Zakladni text (styl Normdlni) ma pismo 11-12 bod(, nadpisy Umérné vétsi. DodrzZuji se zasady kombinovani pisem.
Radkovani je v rozmezi 1,15 az 1,5 radku.

Mezery pred odstavci musi byt vétsi, nez za nimi.

Zarovnani mUze byt vlevo nebo do bloku, u nadpisl vidy vlevo. Vidy vsak bude pouZito automatické déleni slov.

V textu nesmi byt tzv. sirotci ani tzv. vdovy. Nadpisy musi byt svazany
s odstavci, ke kterym patti.

Kazda kapitola zacina na nové strance — dejte tuto vlastnost do stylu Nadpis 1. 1.

Uvod, obsah a prvni kapitola musi za¢inat na liché (pravé) strance. 1 11 5.

Vsechny nadpisy kromé Uvodu budou cislovany arabskymi Cislicemi. Podnad- .1 ,-1 AA.

pisy také a to Cisly odvozenymi od nadpist vyssi Urovné. 1-11 11 11 111 0
Vyznacovani mizZe byt provedeno tu¢né nebo kurzivou. Ne podtrzenim nebo '1 ‘-1 :1 B Bk th
prostrkdnim. Fungujici hyperlinky (odkazy) budou podtrzeny. 1-: ‘1 11 1‘ 1111‘11

V textu budou vyuzivany poznamky pod carou.

2.2.3

OBRAZKY, TABULKY A DALSIi OBJEKTY

Je vhodné text ilustrovat obrazky, grafy, schématy, pouzivat tabulky a textova pole:

Vsechny obrazky budou obsahovat popisky, na konci prace bude seznam obrazkd.

Dusledné si hlidejte jednotnou Upravu ohraniceni (designu) objektl a spravnost jejich umisténi do textu (zarovnani, ve-
likost.)

Samozriejmé budou diisledné dodrZovdna vsechna typografickd pravidla a vsechny estetické zasady umisténi obrazkii
a dalSich objekti do textu. Zejména spojeni jednotek s Cisly, pouZivani pomlicek a uvozovek a odstranéni jednopismennych
predloZek z koncu radka.

2.2.4 VZOR PROHLASENI:

Prohlasuji, Ze seminarni praci na téma ,Vyvoj pocitacové gramotnosti“ jsem vypracoval(a) samostatné. Veskerou pouzitou litera-

turu a vSechny podkladové materidly uvadim v pfiloZeném seznamu literatury.



